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Description Tarif

LA SYNTHESE A L’ECRIT ET A L’ORAL – NIVEAU 2 (G-DM07)
A DÉFINIR

     

Durée en jours

Durée en heures

Tarif Financement individuel

Tarif Entreprise/OPCO

Lieu de la formation
Ecole des parents et des Educateurs Ile de France - 5 Impasse 

Bon secours – 75011 Paris

Public

Tout cadre et travailleur social souhaitant renforcer l'efficacité de ses lectures professionnelles et la pertinence 
du contenu de sa communication écrite ou orale.

Méthode

Pédagogie active
Apports théoriques et méthodologiques
Étude des écrits professionnels apportés par les participants
Échanges d'expériences et d'analyses des situations rencontrées par les professionnels
Travail en groupe plénier ou en petits groupes



Contenu

Le cadre légal des écrits professionnels
La formulation des titres
Distinguer le factuel de l'émotionnel
L'écoute, la reformulation des informations à l'oral
Les synthèses partielles au cours d'une réunion et d'un entretien
Le compte-rendu de réunion et d'entretien

Objectifs

Synthétiser à l'oral un document long
Présenter une synthèse de réunion d'entretien
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